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1. ติดตั้งโปรแกรม Zoom 

 1.1) ค้นหาโปรแกรมจาก Google พิมพ์ค าว่า “Zoom”  

 

 1.2) มองหาผลการค้นหา “Zoom: Video Conferencing, 

Web Conferencing, Webinars …” จากนั้น คลิก Download 
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 1.3) คลิก Download Zoom Client for Meeting 

 

 1.4) เม่ือ Download เสร็จแล้ว จะได้ไฟล์ ดังภาพ 
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 1.5) คลิกสัญลักษณ์ลูกศรชี้ลง จากน้ัน เลือก เปิด 

 

 1.6) รอระบบท าการติดตั้ง 

 

 1.7) การติดตั้งเสร็จสมบูรณ ์จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 
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2. การเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งาน 

 2.1) เปิดโปรแกรม Zoom คลิก Sign in 

 

 2.2) คลิก Sign in with Google เพื่อเข้าสูร่ะบบดว้ย gmail 
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 2.3) หลังจากคลกิ Sign in จะปรากฏหน้าต่างของ Browser 

ดังภาพ เพื่อเลือก e-mail ที่จะใช้ส าหรับลงทะเบียนใช้ Zoom 

 

 2.4) กรณีต้องการใช้ e-mail อื่นเพื่อลงทะเบียนใช้ Zoom 

เช่น e-mail ของมหาวิทยาลยั ให้เลอืก Use another account 
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 2.5) หลังจากเลือก Use another account จะปรากฏ

หน้าต่าง ดังภาพ ให้กรอก e-mail ที่ต้องการลงทะเบียนใช้ Zoom 

จากนั้น กด Next 

 

 2.6) คลิก Create Account เพื่อลงทะเบียนเข้าใช้ Zoom 

ด้วย e-mail ที่กรอก 
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 2.7) เม่ือลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว โปรแกรม Zoom จะปรากฏ

หน้าต่างเริ่มการใช้งานเมนูต่างๆ ดังภาพ  
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3. การสร้างห้องประชุมหรือเรียนออนไลน์ 

 3.1) หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้เลือกเมนู New Meeting 

 

3.2) Copy URL ส่งไปยังผู้ที่จะเข้าร่วมห้องประชุมคนอื่นๆ 
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4. การเข้าร่วมประชุมหรือเรียนออนไลน์ 

 4.1) เปิดโปรแกรม Zoom คลิก Join a Meeting 

 

 4.2) กรอกข้อมูล Meeting ID (10 หลัก) จากเลข 10 หลัก

ท้าย URL ที่ไดร้ับจากผู้สร้างห้องประชุม และกรอก ชือ่และนามสกุล

ภาษาไทย ของผู้เขา้ร่วมประชุม จากนั้น คลิก Join 

 

Meeting ID (10 หลัก) 

ชื่อ นามสกุล 

ตัวอย่าง 
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 4.3) คลิก Join with Computer Audio เพื่อเปิดระบบเสียง 

 

 4.4) เม่ือเข้าร่วมประชุมแล้ว จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ และ 

คลิก เปิดกล้อง มุมซ้ายล่าง 

 

 
ปุ่มเปิด-ปิด ไมค์ และกลอ้ง 
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5. การแชร์หน้าจอเพื่อน าเสนอ 

 5.1) เปิดไฟล์ ที่จะใช้น าเสนอในที่ประชุม 

 

 5.2) เปิดหน้าต่างโปรแกรม Zoom เลือก Share Screen 
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 5.3) หลังจากเลือก Share Screen จะมีหน้าต่างที่เปิดไว้บน

หน้าจอของท่านปรากฏขึ้น ให้ เลือกหน้าต่าง ที่ต้องการแชร์ในที่ประชุม 

 

 5.4) หลังจากเสรจ็สิ้นการน าเสนอ ให้คลิก Stop Share เพื่อ

ปิดการแชรห์น้าจอของท่านในที่ประชุม 
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6. การบันทึกวิดีโอหน้าจอและปิดประชุม 

 6.1) หลังจากแชรห์น้าจอแล้ว คลิก Record ดังภาพ 

 

 6.2) เม่ือต้องการสิ้นสุดการบันทึกให้ คลิก Stop Recording 

 

 

หยุดชั่วคราว 

สิ้นสุดการบันทึก 
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 6.3) หลังจากสิ้นสุดการบันทึกแล้ว หากต้องการไฟลว์ิดีโอที่

บันทึกไว้ ให้หยุดการแชรห์น้าจอ คลกิ Stop share และปิดการ

ประชุม คลิก End Meeting 
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6.4) ยืนยัน ปิดการประชุม คลิก End Meeting for All 

 

6.5) เม่ือปิดการประชุมแล้ว โปรแกรมจะบันทึกไฟล์วิดีโอ 

 

6.6) หลังจากโปรแกรมจะบันทึกไฟล์วิดีโอแลว้ จะปรากฎ

หน้าต่างที่จัดเก็บไฟล์วิดีโอไว้ ดังภาพ 
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6.7) เปิดไฟล์ ชื่อขึ้นต้นว่า “Zoom” และจะไดว้ิดีโอ ดังภาพ 
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7. การออกจากการประชุมหรือเรียนออนไลน์ 

 7.1) หากต้องการออกจากการประชุม คลิก Leave Meeting 

เพื่อออกจากการประชุม 

 
 

 

 

 7.2) ยืนยันเพื่อออกจากการประชุม คลิก Leave Meeting  

 


